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GUIA PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS E INSTRUMENTOS
DE RECOLHA DE DADOS A CEI DA ESCS

Submisséo de um projeto de investigacao para avaliacao ética

A submissdo de um projeto de investigagdo e dos respetivos instrumentos de recolha
de dados & Comiss&o de Etica para a Investigacdo (CEI) é essencial. A aprovacao ética
ndo deve ser vista apenas como um requisito formal, mas como parte integrante do
processo cientifico e um garante da qualidade da investigacéo a desenvolver.

Esta aprovacdo assegura a protecdo de quem participa, a salvaguarda de quem
investiga e a integridade da producao cientifica. Além disso, é frequentemente uma
condicdo necessaria para a obtencdo de financiamento e para a publicacdo de
resultados em revistas cientificas, muitas das quais ndo aceitam estudos sem aprovacao

de uma comissao de ética reconhecida.

Projetos que devem ser submetidos

Devem ser submetidos para aprovagao ética todas as investigagdes que envolvam a
recolha de dados junto de participantes.
Estao dispensados de submisséo:
a) Investigagbes que ndo envolvam participantes;
b) Investigagdes que recorram exclusivamente a dados disponiveis em bases de
dados publicas;

c) Investigacdes que ja tenham obtido aprovagao ética de outra entidade.

Quem deve submeter projetos

Devem submeter pedidos de aprovagao ética dos seus projetos de investigagao todas
as pessoas que desempenhem fungdes docentes ou de investigagdo na ESCS.
Estudantes também podem apresentar submissdes, desde que tenham a orientacao e

supervisdo de uma pessoa que desempenhe fungbes docentes ou de investigagao.

Como submeter um projeto para aprovagao ética
A submissado de projetos e instrumentos de recolha de dados bem como a respetiva

aprovacao ética devem ocorrer antes do inicio da recolha de dados.
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Investigacbes submetidas retroativamente nao sao elegiveis para aprovacgéao ética.

O plano do estudo deve ser enviado por via eletronica, utilizando os formularios
especificos para este fim.

Além dos formularios, estdo também disponiveis modelos de consentimento informado,
debriefing e questionario sobre tratamento de dados pessoais, que podem ser

adaptados conforme as necessidades da investigacéo.

Passos a seguir:

1. Verificar a conformidade da investigagdo com:
- O Cadigo de Conduta Etica na Investigacdo Cientifica;
- As Orientacoes para a Protecao de Dados em Investigacao Cientifica (se

a investigacao envolver dados pessoais).

2. Preencher o Formulario de Submissdo para Aprovacdo Etica, incluindo
informacdes sobre os seguintes pontos:
- Descrigcao detalhada dos objetivos e da metodologia;
- ldentificagido de potenciais riscos € medidas de mitigacao;
- Procedimentos de recrutamento de participantes, consentimento
informado e debriefing;
- Plano de gestao e seguranga dos dados (confrontar/ ter em conta o

formulario).

3. Anexar os documentos necessarios indicados no formulario, como:
- Modelo de consentimento informado;
- Formulario de debriefing;
- Questionario sobre tratamento de dados pessoais (se aplicavel);
- Instrumentos de recolha de dados (ex. questionarios ou guibes de

entrevistas).

4. Enviar a submissao por e-mail para: ceic@escs.ipl.pt

Notas:

= O processo de submissdo em quatro passos descrito no ponto anterior aplica-se

de modo uniforme a todos os projetos.
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= Quem realiza a investigacédo deve ter em conta possiveis requisitos especificos,
como regras para recolha e armazenamento de dados em determinados
contextos (por exemplo, autorizagbes internas em escolas ou hospitais) ou
exigéncias associadas a concursos de financiamento (por exemplo, processos
internos de revisdo e aprovacao da entidade financiadora). A aprovagao ética
concedida pela CEl da ESCS nao substitui nem dispensa o cumprimento destes
requisitos adicionais, nem de outras obrigagdes legais ou administrativas
aplicaveis a investigacéo.
= Caso existam alteracdes significativas no projeto apds a sua aprovagao, devera

ser apresentado novo pedido de parecer a CEl.

Quaisquer duvidas relativas a submissao poderao ser esclarecidas através do seguinte

endereco: ceic@escs.ipl.pt
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